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Bucak Emin Gülmez Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 

EBYS ÜZERİNDEN GELEN EVRAK İŞLEMLERİ 

Meslek Yüksekokul Müdürlüğüne E lektronik ortamdan (EBYS) gelen evrak 
yine elektronik ortamda gereği için Bölüm Sekreterl iğine, öğrenci işleri, 
mali işler ve Personel özlük işlerine gonderilmesi 

Gönderilen evrak incelenir, Müdür ve Bölüm Başkanlıkları talimatları 
doğrultusunda işlem yapılması 

EBYS üzerinden hazırlanan evrak Müdür veya 
Bölüm Başkanlığına imzaya sunulması 

Şekil olarak uygun olmayan ve ekleri eksik olan evrak 
tamamlanmak üzere ilgili Müdür ve Bölüm 
Başkanlığına bilgi verilerek eksiklerin tamamlanması 

[ İŞLEM SONU ) 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 


