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I I A KU BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI BUCAK MAKUJIEGMYO
VIV EMiN G]'jLMEZ TEKNiK BiLiMLER MESLEK BUCAK EMIN GULMEZ TEK. BIL. MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKULU

TEKNIK HIZMETLER ve TEMIZLiK HiZMETLERi GOREV

TANIM FORMU
Gorev Teknik Hizmetler ve Temizlik Hizmetleri Personeli
Ust Yonetici Miidiir ve Meslek Yiiksekokulu Sekreteri
Astlar

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Mevcut potansiyelinin tlimiinii kullanarak egitim ve 6gretim hizmetlerinin aksamadan
ylriitiilmesine yardimci olmak,

2. Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,

3. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, 6l¢iimleme, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarini tutmak,

4. Sorumlusu oldugu bina ve laboratuvarlar i¢in sorumlu kisilerin talep ettigi bilgileri
vermek,

5. Meslek Yiiksekokulu Sekreterligi'ne bina, laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan
aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek ve miimkiinse bu arizalara ilk
miidahalede bulunmak, tamirine ¢aligmak,

6. Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alarak
bunlar1 yapmak veya yaptirmak,

7. Meslek Yiiksekokulunda egitim amacl kullanilan diz iistii bilgisayar ve projektorleri
akademik personele zimmet vermek ve teslim almak,

8. Temizlik gorevlilerinin koordinasyonunu saglamak ve gorev dagilimi yapmak,

9. Meslek Yiiksekokuluna ait tiim binalarin ve gevresinin temizlik kontrollerini ve
denetlemesini yapmak,

10. Yangindan korunma cihazlarini uygun yerlere yerlestirmek ve giivenligini saglamak,

11. Meslek Yiiksekokulu binalariin kapi, pencere, ¢ati, tuvalet, lavabo ve logar
giderlerinin kontroliinii yapmak, aksaklik oldugunda fakiilte sekreterine bilgi vermek.



