
Evet 

HAZIRLAYAN 

T.C

BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ Bucak 
Emin Gülmez Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu

GÖREVDEN AYRILMA İŞLEMLERİ 

Başka kuruma nakJen atama, istifa veya emek.lilik 
işlemleriyle ilgili Müdürlüğe dilekçe verilmesi 

işten ayrılacak kişi adına İlişik Kesme Belgesi düzenlenerek, ilgili kişi 
ve birimlere imzalattırıldıktan sonra geri getirmesinin istenilmesi 

zimmetli demirbaş eşyaların teslim alınması için Taşınır Kayıt

Yetkilisine yönlendirilmesi 
• 

J, 

Personel Kimlik Kartının geri alınması 

Kişi naklen atama ile işten ayrılıyorsa Nakil Bildirim Formunun 
düzenlenerek 2 nüshasının kendisine verilmesi 

SGK üzerinden işten Aynlış Bildirgesi hazırianarak çıkış işleminin 
yapılması 

işten ayrılı.şın üst yazıyla Rektörlüğe ve tahakkuk birimine 

bildirilme.si 

İŞLEM SONU ] 

KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

tşlemlerin tamamlanması 
için ilgili bırimlere 

yönlendirilir 


